Péng bang so6 ké toan

Péng bang so ké toan |a qué trinh tam ngling cho phép stra ddi, thém, hoac xda dir liéu ké todn
da ghi nhan trong mét khoang thoi gian nhat dinh. Viéc nay thuong dugc thuc hién dé dam bao tinh
chinh xac va toan ven cla sé liéu trudc khi ti€n hanh cdc hoat ddong nhu ki€m todan, 1ap bao céo tai
chinh, hoac déi chiéu di liéu.

Trong nhiéu truong hop, day la mot bién phap ky thuat dugc thuc hién trén phan mém ké toéan,
gilp bao vé dir liéu khadi nhitng thay déi khéng mong mudn hodc trai phép.

Cach thuc hién déng bang sé ké toan
Qua trinh déng bang s6 ké todn thuong duoc thuc hién nhu sau:

1. Ki€ém tra sé liéu:
e DAm bao tat ca cac nghiép vu kinh té phat sinh trong giai doan da dugc ghi nhan
day du va dung tai khoan.
e DG6i chiéu s6 ké toan chi tiét, s6 cai, va cac tai khodn ké toan vai chiing tir goc.
2. Xac dinh giai doan can déng bang:
e Chon thoi di€ém hoac giai doan cu thé (thang, quy, nam) can déng bang.
e Luu y: Chi déng bang sau khi hoan tat moi giao dich lién quan dén giai doan dé.
3. Kich hoat ché dé déng bang trén phan mém ké toan:
e Cac hé théng phan mém nhu ERP hodc phan mém ké toan chuyén dung c6 chirc
nang "déng bang dir liéu" dé ngan chan chinh sua.
e Dat quyén truy cap han ché, chi cho phép nguoi cé tham quyén cao cap (nhu ké toan
truéng) diéu chinh khi can thiét.
4. Luu trir thong tin:
e Luu trir dir liéu ké& todn da dong bang dé phuc vu cho ki€ém todn, lap béo cdo, hoac
doi chiéu sau nay.
5. Ghi nhan va bao cao:
e Lap bién ban hoac ghi nhan viéc dong bang dir liéu, néu rd thoi di€m va pham vi ap
dung.
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