Khda s ké todn

Khoéa sé ké toan |a mot nghiép vu ké todn quan trong nham ngiing ghi chép céc nghiép vu kinh té
phat sinh trong mét ky ké todn nhat dinh, dong thoi tinh todn va xac dinh sé du cla cac tai khoan
trén sé ké toan. Viéc khda s6 gilp hoan thién s6 sach ké toan dé 1ap bdo cdo tai chinh hoac cac bao
cdo khac theo yéu cau quan ly.

Quy dinh vé khéa sé ké todn theo luat
phap Viét Nam

Theo Luat Ké toan Viét Nam sé 88/2015/QH13, cac quy dinh lién quan dén khda s6 ké toan bao
gom:

1. Thoi diém khéa sé ké toan:

o Két thuc ky ké toan: Khda s6 dugc thuc hién vao cudi moi ky ké toan (thang, quy,
nam).

e Trudc khi lap bao cao tai chinh: S6 ké toan phai dugc khdéa dé€ dam bao sé liéu
trén béo céo tai chinh khép didng véi sé sach.

« Khi chia, tach, sap nhap, hop nhat, chuyén déi loai hinh doanh nghiép:
Doanh nghiép phai khda s6 ké toan dé xac dinh s6 liéu trudc khi thuc hién cac thay
déi nay.

« Khi gidi thé, cham duat hoat dong: Phai khda s6 ké& toan dé hoan thién nghia vu
tai chinh va bao cdo cho cac co quan chuic nang.

2. Nguyén tac khéa soé ké toan:
e Ghi nhan day du cac nghiép vu kinh té phat sinh: Tat ca cac giao dich, nghiép
vu trong ky phai dugc ghi nhan day du, chinh xac trudce khi khéa sé.
e Xac dinh sé du tai khodn: K& toadn phai tinh todn va xac nhan sé du cuéi ky cla
ting tai khoan ké toan.
e Khéng duoc chinh stra sau khi khéa sé: Sau khi khda s, moi chinh stra phai
dugc thuc hién théng qua but toan diéu chinh va phai c6 tai liéu chiing minh.

3. Cach thuc hién khéa sé ké toan:
e Budc 1: Tong hogp va kiém tra toan bo so liéu trén sé ké toan, ddm bao cac giao dich
dugc ghi ding thoi diém va tai khoan.
e Budc 2: Déi chiéu s6 sach ké toan véi ching tur géc, s6 chi tiét, s6 cai va cac tai
khodn ké toan.



e Budc 3: Tinh toan s6 du cudi ky cla ting tai khoan ké toan.

e Budc 4: Lap but todn két chuyén (néu can), chang han két chuyén doanh thu va chi
phi dé xac dinh 13i/I6 trong ky.

e Budc 5: Khda s6 va ghi lai ngay khéa sé.

4. Hé qua phap ly cta viéc khéa so ké toan:
e Sau khi khéa s6, s6 liéu dugc coi la chinh thidc dé€ 1ap bdo cdo tai chinh.
e Cdc sai sot sau khda sé chi dugc stra bang cach lap bat todn diéu chinh, khéng dugc

x0a hoac ghi de dir liéu.

5. Ché tai vi pham:
e Néu khéng thuc hién ding quy trinh hoac khéng khoa sé ké todn ding thaoi han,
doanh nghiép cé thé bi phat hanh chinh hoac bi xtt ly theo quy dinh tai Nghi dinh
41/2018/ND-CP vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan.

Két luan

Khda sé ké toan la nghiép vu quan trong gitp doanh nghiép quan ly va hoan thién sé sach ké toan
ding quy dinh phéap luat. Viéc thuc hién ding quy trinh sé ddm bao s6 liéu tai chinh chinh xac va
minh bach, dong thoi tranh dugc céc rdi ro phap ly.
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