
Khóa sổ kế toán là một nghiệp vụ kế toán quan trọng nhằm ngừng ghi chép các nghiệp vụ kinh tế
phát sinh trong một kỳ kế toán nhất định, đồng thời tính toán và xác định số dư của các tài khoản
trên sổ kế toán. Việc khóa sổ giúp hoàn thiện sổ sách kế toán để lập báo cáo tài chính hoặc các báo
cáo khác theo yêu cầu quản lý.

Theo Luật Kế toán Việt Nam số 88/2015/QH13, các quy định liên quan đến khóa sổ kế toán bao
gồm:

1. Thời điểm khóa sổ kế toán:
Kết thúc kỳ kế toán: Khóa sổ được thực hiện vào cuối mỗi kỳ kế toán (tháng, quý,
năm).
Trước khi lập báo cáo tài chính: Sổ kế toán phải được khóa để đảm bảo số liệu
trên báo cáo tài chính khớp đúng với sổ sách.
Khi chia, tách, sáp nhập, hợp nhất, chuyển đổi loại hình doanh nghiệp:
Doanh nghiệp phải khóa sổ kế toán để xác định số liệu trước khi thực hiện các thay
đổi này.
Khi giải thể, chấm dứt hoạt động: Phải khóa sổ kế toán để hoàn thiện nghĩa vụ
tài chính và báo cáo cho các cơ quan chức năng.

2. Nguyên tắc khóa sổ kế toán:
Ghi nhận đầy đủ các nghiệp vụ kinh tế phát sinh: Tất cả các giao dịch, nghiệp
vụ trong kỳ phải được ghi nhận đầy đủ, chính xác trước khi khóa sổ.
Xác định số dư tài khoản: Kế toán phải tính toán và xác nhận số dư cuối kỳ của
từng tài khoản kế toán.
Không được chỉnh sửa sau khi khóa sổ: Sau khi khóa sổ, mọi chỉnh sửa phải
được thực hiện thông qua bút toán điều chỉnh và phải có tài liệu chứng minh.

3. Cách thực hiện khóa sổ kế toán:
Bước 1: Tổng hợp và kiểm tra toàn bộ số liệu trên sổ kế toán, đảm bảo các giao dịch
được ghi đúng thời điểm và tài khoản.
Bước 2: Đối chiếu sổ sách kế toán với chứng từ gốc, sổ chi tiết, sổ cái và các tài
khoản kế toán.
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Bước 3: Tính toán số dư cuối kỳ của từng tài khoản kế toán.
Bước 4: Lập bút toán kết chuyển (nếu cần), chẳng hạn kết chuyển doanh thu và chi
phí để xác định lãi/lỗ trong kỳ.
Bước 5: Khóa sổ và ghi lại ngày khóa sổ.

4. Hệ quả pháp lý của việc khóa sổ kế toán:
Sau khi khóa sổ, số liệu được coi là chính thức để lập báo cáo tài chính.
Các sai sót sau khóa sổ chỉ được sửa bằng cách lập bút toán điều chỉnh, không được
xóa hoặc ghi đè dữ liệu.

5. Chế tài vi phạm:
Nếu không thực hiện đúng quy trình hoặc không khóa sổ kế toán đúng thời hạn,
doanh nghiệp có thể bị phạt hành chính hoặc bị xử lý theo quy định tại Nghị định
41/2018/NĐ-CP về xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực kế toán.

Khóa sổ kế toán là nghiệp vụ quan trọng giúp doanh nghiệp quản lý và hoàn thiện sổ sách kế toán
đúng quy định pháp luật. Việc thực hiện đúng quy trình sẽ đảm bảo số liệu tài chính chính xác và
minh bạch, đồng thời tránh được các rủi ro pháp lý.
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