SO ké todn

S6 ké toan |a tai liéu hoac hé théng dugc st dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phét sinh trong qua trinh hoat dong cla doanh nghiép. S6 ké toan gilp theo ddi, téng hgp va phan
anh chinh xac tinh hinh tai chinh, tai san va két qua kinh doanh.

Cac hinh thuc ké todn phé bién

1. Hinh thuc ké todn nhat ky chung
» Dac di€m:
o Day la hinh thic phé bién nhat va dé ap dung.
o Tat cad cac nghiép vu kinh té phat sinh dugc ghi chép ban dau vao Nhat ky
chung theo trinh ty thdi gian va ndi dung.
e Cau truc chinh:
o Nhat ky chung: Ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh.
o S6 cai: Hé théng hda cac nghiép vu theo tai khoan k& toan.
e Uu diém:
o Phu hgp va&i moi loai hinh doanh nghiép.
o Dé kiém tra, déi chi€u thong tin.
e Nhuoc diém:
o Thao tac ghi chép thu céng dé gay nham Ian.

2. Hinh thuc ké toan nhat ky - sé cai

e Diac diém:
o K&t hogp ca Nhat ky va Sé cai trong cing moét sé.
o Nghiép vu dugc ghi theo trinh tu thai gian va dong thoi phan loai theo tai khoan.
e Cau tric chinh:
o Nhat ky - S& cai: Ghi chép déng thdi cac nghiép vu phéat sinh va phan loai theo tai
khoan.
e Uu diém:
o Giam bdét khéi lugng ghi chép, tiét kiém thoi gian.
o Dé quan ly céc tai khoan ké toan.
e Nhuoc diém:
o Khdéng phu hgp véi doanh nghiép cé s6 lugng nghiép vu I6n.

3. Hinh thuc ké toan ching tu ghi sé

e Dic diém:
o Ghi chép dua trén chitng tir goc, sau dé 1ap chitng tur ghi sé dé phan anh nghiép
vu.
o Tat cd cac chiing tlr g6c dugc tap hgp va phan loai trudc khi ghi vao s6.



e Cau tric chinh:
o Ching tur ghi sé: Dung dé téng hop céc ching tir géc.
o S6 dang ky ching tur ghi s6: Theo ddi chiing tir theo thi tu.
o S6 cai: Phan loai va téng hgp cac nghiép vu.
e Uu diém:
o Ghi chép c6 tinh hé théng va dé kiém tra.
e Nhuoc diém:
o Ton thai gian khi x& ly chiing tir goc.

4. Hinh thuc ké toan nhat ky - ching tu
e Pac diém:
o Ghi chép két hgp gilta Nhat ky va Ching tu ghi sé.
o S dung nhiéu loai s6 nhu: Nhat ky chitng tir, Sé cai, Sé chi tiét.
e Cau truc chinh:
o Nhat ky - Chuing tu: Ghi chép theo nghiép vu va tai khoan.
o S§6 cdi: Téng hgp dir liéu tir Nhat ky - Ching tu.
o Bang ké: Theo doi chi tiét theo tai khoan hoac loai nghiép vu.
e Uu diém:
o Tich hgp day da théng tin ké toan.
o Phu hgp vai doanh nghiép vura va 16n.
e Nhuoc diém:
o Phuc tap, khé ap dung cho doanh nghiép nhé.

5. Hinh thuc ké todn trén may vi tinh

o Pac diém:
o S dung phan mém ké toan dé ghi chép, xtt ly va luu trir thong tin ké toan.
o Phan mém dudgc lap trinh theo chuan muc ké todn va yéu cau cla doanh
nghiép.
o Cau truc chinh:
o Nhat ky dién ta: Ghi chép tu déng cac nghiép vu.
o S§6 cai: Téng hgp va phan loai dir liéu.
o Bao cdo tu dong: Lap bdo cdo tai chinh, két qua kinh doanh.
o Uu di€m:
o Tu déng hda quy trinh k& toan, gidm thiéu sai sét.
o Dé dang tim kiém, truy xuét va luu trir dr liéu.
o Thich hop cho doanh nghiép véi khoéi lugng nghiép vu 16n.
o Nhuoc di€m:
o Chi phi dau tu phan mém cao.
o Phu thubc vao cong nghé va nhan su c6 ky nang st dung phan mém.

Tom lai



e MGi hinh thic ké todn cé uu va nhugc diém riéng, phu hgp véi ting loai hinh doanh
nghiép.

e Doanh nghiép can can nhac quy md, loai hinh hoat dong, va yéu cau quan ly dé lya chon
hinh thirc ké toan phu hop.
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